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Passo 1: Acessar o Site do Governo Digital através do
endereco: www.sistemas.pa.gov.br/governodigital.
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Principal | Sobre o Governo Digital

Quarta-feira, 15 de Janeiro de 2014
Para consegue reduzir indice de
crimes violentos nos ultimos trés
anos

Seis municipios terao 10 novos infocentros do Navegapara Sexta-feira. 10 de Janeiro de 2014

Setran investiu quase 290 milhdes na
melhoria das rodovias em 2013

O Governo do Para, por meio da Secretaria de Estado'de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacéo (Secti) e Empr [mais detalhes]

" : Terga-feira, 14 de Janeiro de 2014
S Seis municipios terdao 10 novos
j i _ _ infocentros do Navegapara
Terca-feira, 14 de Janeiro de. 2014
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Passo 2: Cligue em Licitacdes - Novo
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Pesquisa de Licitagdes

— Entidade
S— Administrativa: [Todos] v

Modalidade:  |[Todas] V| N°/Exercicio:
COMPRAS PARA Eﬁ?nfﬁa; : - Publicado:
v Administracao P Pesquisar © Novo
® Entidades
Administrativas Entidade Administrativa Modalidade N°Exercicio  Data/Hora de Abertura  Publicado
°'§;a;rizoiegis 0 1 E\JS,STEB%TSODEAKAEAT&%?%;E&} Concorréncia 12103 301212103 10:00 Sm o @
o Licitagdes > Eg%ggggg&gﬁ’&%é@o dcgtgfj‘é’of'e""’”m 1622033 00/10/2033 08:00 Sm A @
* Usarios 3 Eg?ggggg&gﬁ’&%@o g:t;fgof'e“é”ica 1622033 09/10/2033 0800 Sm o @
4 Eé?.gggggﬁgﬁ%%ﬁo dcgtgfgof'EtrG”ica 1502033  02/10/2033 08:00 Ssm o =
5 E’éﬁ‘.ﬁ&éﬁﬁ%‘?ﬁé‘éhﬁo dcgtgfgof'e‘réma 15402033 20/09/2033 08:00 sm A w



Passo 3: Preencha os campos referentes ao
‘Cadastro de Licitagao
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95 a Comprashet e:] Sites Sugeridos ¥ a Obtenha mais comple... v

KageraL

COMPRAS PARA

v Administracao

e Entidades
Administrativas

® Atas de Registro
de Precos

o Licitacdes

e Usuarios

Cadastro de Licitagdo
Entidade T
Administrativa:* |SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAQ (SEAD) v
Modalidade:*  |Prego Eletrénico V|
N°Exercicio:* 01 /12014
Publicado:* ® Sim Nio
Valor Estimado
(R$):* 150.000,00
Entrega do
Edital* 05/02/2014 f
Classificagdo -
do Objeto:* [Material de consumo V|
Descricdo do objeto do certame.

Objeto:*
Observagao:

= Abertura v



Passo 4: No campo “ltens”, clicar em
“Adicionar Novo”, para iniciar a inclusao.
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Local:* Site: www.comprasnet.gov.br

= |tens

. Item Quantidade  Valor Estimado (R$)
+ Adicionar Novo
Nenhum resultado encontrado.

= Responsavel

CPF:*

Nome:*

= QOrdenador

CPF:

Nome:*

= Orcamentos



Passo 5: Na tela “Inclusao de Item”, clicar em
“Procurar”, para selecionar o item, de acordo com o
catalogo de material e servicos do SIMAS.

Argquive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
3:2‘5 a Comprasiet é:] Sites Sugeridos = é:] Obtenha mais comple... *

Inclusao de Item

ltem:* £ Procurar...

Quantidade:*

Valor Estimado (R$):*

+ Adicionar x Fechar




Passo 6: Selecionar o item de acordo com o
Tipo, Grupo e Classe a qual pertence.

2| Sites Sugeridos » 2 | Obtenha mais comple...

A

Selecionar Item 4/ x

Tipo: [Selecione] v
Grupo: [Selecione] v
Classe: [Selecione] Vv

x Fechar




Passo 7: Selecione o Tipo do objeto a ser
inserido

~ G ErodaCetiiaio O
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9% & ComprasNet 2| Sites Sugeridos » | Obtenha mais comple...

Selecionar Item x

Tipo: [Selecione]
CONSUMO
Grupo: PERMANENTE

SERVICO

Classe: [Selecione] V

x Fechar




Passo 8: Selecionado o tipo, selecione o Grupo
do item a ser cadastrado.

Selecionar Item x

Tipo: [CONSUMO V|

Grupo: |[Selecione]

Classe: [Selecione] V

x Fechar




Selecione o grupo, de acordo com o edital.

G . garprodegasin /. 0 SRLERD o Certicado G - Corpras s
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.
Selecionar ItemMATERIAL PARA ESCRITORIO A x
MATERIAL DE HIGIENE E LIMPEZA
ARTIGO DE VESTUARIO

_ UTENSILIOS PARA COZINHA E REFEITORIOS

Tipo: FORMULARIOS E IMPRESSOS j
MATERIAL DE ENSINO

Grupo: MATERIAL ELETRICO

MATERIAL HIDRAULICO

Classe: MATERIAL P/ CAMA, MESA, BANHO E COZINHA

PECAS, COMPONENTES E ACESSORIOS PARA VEICULOS
MATERIAIS/PECAS E COMPONENTES P/FOTOGRAFIA/CINEMATOG./MICRO.  |———
MATERIAL P/ DESENHO

MATERIAL PARA LABORATORIO

MATERIAL RADIOLOGICO

ARTIGOS DE ARMARINHO

PRODUTOS ALIMENTICIOS

MATERIAIS, PECAS E ACESSORIOS P/ PROTECAO E SEGURANCA

MAT. PECAS E COMPONENTES P/GRAV. E REPROD. DE SOM E IMAGEM
MATERIAL DE PINTURA, CONSERVACAO E REPAROS DE IMOVEIS

MATERIAL PARA ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES

MATERIAL MEDICO E HOSPITALAR

MATERIAS-PRIMAS DIVERSAS

MATERIAIS PARA CIVISMO,ESPORTES, GINASTICAS E JOGOS

MATERIAL GRAFICO DE IMPRESSAO E REPRODUCAQ

SEMENTES E MUDAS

ANIMAIS DESTINADOS A PESQUISA E ABATE

MEDICAMENTOS v
PRODUTOS QUIMICOS

% Fechar




Passo 9: Selecionado o Grupo, identifique a
Classe

ive Editar Exibir Favorites Ferramentas  Ajuda

7= 2| ComprasNet £ | Sites Sugeridos v i | Obtenha mais comple... ~

Selecionar Item

Tipo: [CONSUMO V|
Grupo: |MATEMALDEINFORMAHCA
Classe: | [Selecione]

x Fechar




Selecao da Classe:

3 Emo do Certiicado O/ |
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75 2| Comprashet 2| Sites Sugeridos v | Obtenha mais comple... ~

= Compras Para

Selecionar Item

Tipo:
Grupo:

Classe:

x Fechar

[Selecione]
DISCOS FLEXIVEIS
FITAS

PASTAS

PAPEIS
DIVISORIAS
ETIQUETAS
CAIXAS

BOBINAS

TAPE SEAL
CARRETEIS
CARTUCHOS
CILINDROS
TRANSPARENCIA
TINTAS
TONALIZADOR
CD'S VIRGENS
KIT'S
LUBRIFICADORES
MALETAS
MOUSES
SUPORTES
MATERIAIS PARA INSTALACAO / MANUTENCAO
PENTES DE MEMORIA

DISCOS RIGIDOS

PLACAS

TECLADOS

GABINETES

CAPAS

DRIVES




Passo 10: Selecionada a Classe, identifique e
selecione o item dentre as opcoes disponiveis no
Catalogo de Material e Servicos.

Arguive  Editar  Exibir Fayeritos  Ferramentas  Ajuda

7 | Comprashlet | Sites Sugeridos v & | Obtenha mais comple...

Selecionar Iltem

Tipo: [CONSUMO V|
Grupo: |MATERIAL DE INFORMATICA v
Classe:

Codigo Material

628409 CHAVEADOR COMUTADOR, P/ 2 MICROS E 1 IMPRESSORA
628417 CHAVEADOR COMUTADOR, C/ 4 PORTAS
628425 CHAVEADOR COMUTADOR, P/ TECLADO, VIDEOC E MOUSE
596078 COOLER P/ PROCESSADOR DE 300MHZ, C/ ENTRADA P/ FONTE
596493 CABECA DE IMPRESSAQ,P/IMPRESSORA EPSON STYLUS 900,C/CARTUCHO
630853 FONTE DE ALIMENTACAOQ, DE 350W, P/ MICROCOMPUTADOR AT/ATX
631736 CABO LOGICO, 2C, DE 20AWG
633372 CABO LOGICO UBS, PARA MICRO-IMPRESSORA
633496 CABECA DE IMPRESSAQ, PARA IMPRESSORA HP 2000, AZUL

63350 CABECA DE IMPRESSAQ, PARA IMPRESSORA HP 2000, MAGENTA
633518 CABECA DE IMPRESSAQ, PARA IMPRESSORA HP 2000, AMARELA

AN AL SR S SR SR SR SR U S




Passo 11: Selecionado o item, informe a quantidade e

o valor estimado total de cada objeto. Em seguida
cliqgue em “Adicionar”.

Arguive  Editar  Exibir  Faveritos  Ferramentas  Ajuda
5k £ Comprashet & Sites Sugeridos * 2 Obtenha mais comple... +

Inclusao de Item

Item:* CHAVEwR‘ P/ 2 MICROS E 1 IMPRESSORA p Procurar...
Quantidade:* 1000

Valor Estimado (R$):* 100.000 2 : X

+ Adicionar ar




Ao informar todos os dados referentes ao item,
aparecera a mensagem “Item adicionado”.

Arguivo  Editar  Exibir  Fav

= é_’ ComprasNet é Sites Sugeridos ¥ é} Obtenha mais comple... v

Inclusao de Iltem

Item:* £ Procurar...

Quantidade:*

Valor Estimado (R$):*

+ Adicionar x Fechar




Ao finalizar a inclusao de todos os itens, eles poderao
ser visualizados na tela inicial — Cadastro de Licitacao.

Arguivo  Editar  Exibir Fayveritos  Ferramentas  Ajuda

{:_‘E a Comprashlet 93 Sites Sugeridos + é:] Obtenha mais comple... ~

Item adicionado.
Observagao:

@ Usuarios

>

= Abertura
Data:* 18/02/2014 00:00 o]
Local:* Site: www.comprasnet.gov.br
= |tens
Iltem Quantidade = Valor Estimado (R$)
CHAVEADOR
COMUTADOR, P/ 2 . | =
1 MICROS E 1 1.000,00 100.000,00 & ¢ T
+ Adicionar Novo IMPRESSORA
CARTUCHO P/
IMPRESSORA JATO DE . | =
2 TINTA EPSON Z32, 500,00 50.000,00 t # [}

PRETO

= Responsavel



Passo 12: Informe os demais campos, e no item
“Orcamentos”, clique em “Adicionar Novo”.
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= Responsavel n
CPF:* 999.999.999-99
Nome:* informar o nome do pregoeiro

= QOrdenador
CPF:* 999.999.999-99
Nome:* informar o nome do ordenador

= Orcamentos

grama de Natureza de Fonte de Origem do
+ Adicionar Novo Trabalho Despesa Recurso Recurso
enhum resultado encontrado.

= Edital

Arquivo:* Nenhum arquivo vinculado.
v

+ Selecionar Arquivo



Informe os campos solicitados para inclusao do
Orcamento e clique em “Adicionar”.
(¢ J@ler

Arguivo  Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

= 51 ComprasNet é Sites Sugeridos ¥ ;‘J Obtenha mais comple... ¥

m Orgamento adicionado.

Inclusdao de Or¢camento

Programa de Trabalho:*
Natureza de Despesa:*
Fonte de Recurso:*

Origem do Recyrso:*

+ Adicionar

v
https://www2.homologar.prodepa.gov.br/compraspara/private/licitacac_form,jsf?cid=1




Passo 13: Para incluir o edital da Licitacao, clique
em “Selecionar Arquivo”.
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Nome:* informar o nome do ordenador A

= QOrcamentos

Programa de Batujeza Fonte de
Adicionar Trabalho 5 de Recurso Origem do Recurso
Novo espesa

1 99999999999999099 998999 9999999999  99999999999999989999899999999999999999999

= Edital

Arquivo:* Nenhum arquivo vinculado.

+ Selecionar Arquivo

(*) Campos requeridos

| Salvar +« Voltar

= 09:29 S\ Pa.GOVER |



Importante: Os arquivos anexados devem estar
em formato PDF. Apods a inclusao do arquivo,
clique em Salvar.

Arguive  Editar  Ewibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda
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Nome:* nome do ordenador

. Arquivo enviado com sucesso.

= QOrcamentos

Programa de Bathieza Fonte de
Adicionar Trabalho 5 de Recurso Origem do Recurso
Novo espesa

1 99989999999999999 999999 0999999999  99999999999999999999889999999999999999999

= Edital
Arquivo:* Edital teste.pdf @
+ Selecionar Arquivo
(*) Campos
A Salvar ar
< 0957 [S\[_PA.GOVER 9



Apos clicar em Salvar, aparecera a mensagem:
“Licitacao cadastrada com sucesso”.
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. Licitagdo cadastrada com sucesso.
Pesquisa de Licitagdes
S Entidade
_— Administrativa: s
o I
Modalidade:  |[Todas] v| N°/Exercicio:
COMPRAS PARA Data de _
Abertura: B a o] Publicado:
v Administracao P Pesquisar [ Novo
e Entidades
Administrativas Entidade Administrativa Modalidade N°Exercicio  Data/Hora de Abertura  Publicado
e Atas de Registro INSTITUTO DE METROLOGIA DO A i .
de Precos 1 ESTADO DO PARA (IMETROPARA) Concorréncia 1/2103 30/12/2103 10:00 Sim e -]
T LABORATORIO CENTRAL DO Cotacéo Eletrénica . .
e Licitacdes 2 ESTADO DO PARA (LACEN) de Precos 162/2033 09/10/2033 08:00 Sim PR -
® Usuarios LABORATORIO CENTRAL DO Cotacgo Eletrdnica .
3 ESTADO DO PARA (LACEN) de Precos 162/2033 09/10/2033 08:00 Sim e -]
LABORATORIO CENTRAL DO Cotacdo Eletrénica . .
4 ESTADO DO PARA (LACEN) de Precos 159/2033 02/10/2033 08:00 Sim e -]
LABORATORIO CENTRAL DO Cotacdo Eletrénica . )
5 ESTADO DO PARA (LACEN) de Precos 154/2033 20/09/2033 08:00 Sim el - IV



Para confirmar a divulgacao da Licitacao, basta
acessar a Pesquisa de Licitacdes, onde pode-se
visualiza-la.
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Pesquisa de Licitagdes

- Entidade - a: [SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO (SEAD) v
. Modalidade:  |PregZo Eletrénico V| N°/Exercicio: ’
COMPRAS PARA Ez?rt(tjﬁa: B a 0] Publicado:
v Administracao £ Pesquisar i @ Novo
¢ Entidades
Administrativas Entidade Administrativa Modalidade N°/Exercicio = Data/Hora de Abertura  Publicado
. j;a;ri?;oiegim 1 igﬁﬁ&ﬁ&%ﬁg;ﬁg? DE Pegao 12014 18/02/2014 00:00 sim L w
o LicitagBes 2 igﬁﬁgﬁf@%%&g? LE Pregao 142013 12/11/2013 09:00 Sim L m
* Usuarios 3 igﬁﬁgﬁgf&%%g;ﬁg? DE E[:tgr:; o 11/2013 17/09/2013 14:00 Sim s u
4 ig&ﬁg’#’;f&%%g;ﬁg? Lz Deglo 112013 101102013 14:00 sm o u
5 ig&ﬁg’?‘rﬁgﬂ%ﬁgﬁgf DE ege 82013 21/05/2013 10:00 Y-



FIM

Secretaria Especial de Estado de Gestao
Secretaria de Estado de Administracao

Contatos: (91) 3194-1417
E-mail: geac@sead.pa.gov.br
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